Zalacznik do Uchwaly zarzadu nr ..... z dnia 07-03-2026

PODZIAL OBOWIAZKOW CZLONKOW ZARZADU ROD ,,KOLEJARZ”

PREZES — Bogdan Blaszczyk

1.

2.

= o

Kieruje i odpowiada za catoksztalt prac zarzadu ROD
Reprezentuje ROD na zewnatrz

Odpowiada za realizacj¢ uchwat walnego zebrania i zarzagdu ROD
Nadzoruje wykonywanie zadan przez cztonkéw zarzadu ROD
Prowadzi strong¢ internetowa ogrodu

Rejestr dziatek i1 cztonkdéw Stowarzyszenia
Koordynuje prace zwigzane z RODO

WICEPREZES ZARZADU - Piotr Wierejko

el

Zastepuje prezesa w czasie jego nieobecnosci

Zarzadza infrastrukturg ogrodowa i utrzymuje ja w nalezytym stanie
Odpowiada za planowanie i realizacj¢ prac remontowych i inwestycyjnych
Czuwa nad przestrzeganiem zapisoOw Regulaminu w zakresie zagospodarowania
dziatek

Realizuje inne zadania wyznaczonych przez Prezesa Zarzadu.

SEKRETARZ ZARZADU — Paulina Lojko

1.

Prowadzi obstuge kancelaryjng zarzadu

e dziennik korespondencji

rejestr uchwal organéw rod

ewidencje¢ dzialek ( wersja papierowa)

Rejestr odznaczen
e protokotuje posiedzenia zarzadu
Udostgpnia cztonkom PZD publikacje 1 inne materiaty informacyjne

Realizuje inne zadania wyznaczonych przez Prezesa Zarzadu.



SKARBNIK — Joanna Wiazewicz

1. Odpowiada za prowadzenie spraw finansowych, w tym rachunki bankowe 1
gospodarka kasowa zgodnie z zasadami dokumentacji finansowej ROD

2. Prowadzi ewidencje i nadzor nad majatkiem ruchomym ROD

3. Pobiera optaty ogrodowe i1 inne naleznos$ci oraz prowadzi windykacj¢ naleznos$ci od
dhuznikow.

4, Prowadzi ewidencje i rozliczenia energii elektrycznej przez odbiorcéw w ogrodzie w okresach
rocznych.

5. Gospodaruje i rozporzadza srodkami finansowymi ROD w sposob zgodny z

obowigzujacymi przepisami i preliminarzem finansowym

6. Reguluje zobowigzania finansowe ROD

7. opracowuje plany finansowe ROD

8. wspotpracuje z Osrodkiem Finansowo- Ksiegowym w zakresie podpisanego
porozumienia

9. Prowadzi zbiory:
a. Rejestr 0sob zatrudnionych i pelnigcych funkcje w rod
b. Rejestr kontrahentow rod

10. Petni funkcje administratora KSeF

11.  realizuje inne zadania wyznaczone przez Prezesa Zarzadu

CZL.ONEK ZARZADU - Andrzej Krupinski

1. Wykonuje zadania wynikajacego z uchwaty w sprawie regulaminu wjazdu pojazdow
mechanicznych na teren ogrodu,

2. Realizuje zadania wyznaczone przez Prezesa Zarzadu



